Vnitrni rad skolni jidelny

I. Udaje o zafizeni

Skolské zafizeni: Gymnazium Mikuldse Kopernika, Bilovec, ptispévkova organizace
Adresa: 17. listopadu 526/18, 743 01 Bilovec

ICO: 006001667

Vedouci Skolni jidelny:  Kamila Rycova

Tel.: 556 414 437

E-mail: krycova@gmbk.cz

Web: www.gmk.cz, www.estrava.cz

Il. Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni rad skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem $kolni jidelny uréené ke
stravovani zak( a zaméstnancu Skoly, skolni jidelny a ostatnich stravnikd.
2. Vnitfni rad skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné, v pfipadé
nezletilych zak( i pro jejich zakonné zastupce.
3. Vnitfni fad Skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami:
e zakonem €. 561/2004 Sb., skolsky zakon,
e zdkonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,
¢ vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
e vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych poZzadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni
a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,
e vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Ghradé v prispévkovych
organizacich zfizenych USC,
e nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o GDPR,
e zdkonem ¢. 250/2000 Sb. zdkon o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpisl,
e nafizeni ES 852/2004 o hygiené potravin.
Skolni jidelna zajistuje stravu pro:
e Zaky — obédy, v rdmci doplrikové Cinnosti dopoledni svacinky,
e zaméstnance — obédy, v ramci doplrikové Cinnosti dopoledni svacinky,
e  cizi stravniky — v ramci doplrikové Cinnosti obédy, dopoledni svacinky.

Od 1. 2. 2015 vstoupila v platnost novela vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani ve znéni vyhlasky
€. 17/2015 Sb., ktera stanovuje, za jakych podminek mohou skolni jidelny poskytovat Skolni stravovani
v dietnim reZimu — nase kolni jidelna nezajistuje dietni stravu.

lll. Provoz

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potfeby kolni zafizeni.

Provozni doba: 06:00-14:30h
Ufedni hodiny SJ: pondéli a stteda  07:30 — 08:00 h

11:15-13:00 h
Stravovani cizich stravnik( 11:00-11:25h
Stravovani zakll a zaméstnancl 11:25-13:45h

Prava a povinnosti Zakli a zakonnych zastupcti ve Skole a pravidla vzajemnych vztahd zakia a zakonnych
zastupch Zakl se zaméstnanci Skoly:
e Stravnici jsou povinni fidit se timto vnitfnim fadem, provoznim fadem, pokyny vedouci skolni jidelny,
dohlizejiciho pracovnika a kucharek.
e Narok na obéd maji stravnici pouze v pfipadé, Ze jej maji uhrazeny.
e Nesnédené jidlo musi vratit spolec¢né s pouZitym nadobim na uréené misto.
e Odnaseni nadobi a zbytkU jidel ze Skolni jidelny je pfisné zakazano.


http://www.gmk.cz/

Stravnici se pfi stravovani chovaji ohleduplné, v souladu s hygienickymi a spolec¢enskymi pravidly
stolovani.

PFi prenasenti jidla se stravnici chovaji ukaznéné, nebéhaji a neprovadéji jiné cinnosti, které by mohly
zpUsobit jejich pad.

Jidlo a ndpoje konzumuji strdvnici u stolu zasadné vsedé.

Strdvnici pouZivaji zatizeni skolni jidelny pouze za uUcelem stravovdni a jsou povinni jej Setfit.
V pfipadé zavazného poruseni vnitfniho fadu skolni jidelny mize reditel Skoly rozhodnout podle § 31
Skolského zakona o vyloudeni 74ka ze $kolniho stravovani.

Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi.

Zaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, pted fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pred socidlné patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanii.
Zaci dochazejici do $kolni jidelny dodrzuji pravidla spole¢enského chovani.

Zaci se nesméji dopoustét projev( rasismu a Sikanovani.

Z4ci jsou povinni Fidit se pokyny zaméstnanc( $koly.

Zakonny zastupce Zaka ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u vedouci Skolni
jidelny nebo u reditelky Skoly.

Zakonny zastupce zaka je povinen informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich zadka nebo jinych zavainych skutecnostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska
ohled.

Zakonny zastupce zaka prihlaseného ke Skolnimu stravovani je povinen véas uhradit ndklady na skolni
stravovani.

o vz

Pravidla vzajemnych vztah(l zakl a zakonnych zastupch Zzaka se zaméstnanci skoly

Vsichni pracovnici Skoly jsou povinni dodrZovat vnitfni fad Skolni jidelny a dalsi vnitfni pfedpisy Skoly.
V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zak( jsou pracovnici Skolni jidelny povinni dodrZovat
veskeré zdsady bezpecnosti a pravidelné se Ucastnit Skoleni v oblasti bezpeénosti zdravi a ochrany
pfi nejriznéjsich ¢innostech.

Vsichni pracovnici $kolni jidelny jsou povinni dodrZzovat veskeré hygienické predpisy.

Zaméstnanci Skoly maji prdvo odebirat v rdmci zdvodniho stravovani obéd ve Skolni jidelné.
Pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni vykonavat ve skolni jidelné dohled nad zaky.

Dohled ve skolni jidelné vydava zakim a zakonnym zastupcim Zakd pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim vnitfniho fadu Skolni jidelny, zajisténim bezpelnosti a dalSich
nezbytnych organizacénich opatfeni.

Vsichni pracovnici Skolni jidelny, Ucastnici zavodniho stravovani, Zaci Skoly i cizi stravnici dbaji na
dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Vsichni pracovnici Skolni jidelny, Gcastnici zdvodniho stravovani, Zaci Skoly i cizi stravnici se vzajemné
respektuji a dbaji o vytvareni partnerskych vztahl podloZenych vzdjemnou uctou, dlvérou a
spravedInosti.

Vsichni pracovnici Skolni jidelny, pedagogicti pracovnici, Zaci Skoly i cizi stravnici dbaji na udrzovani
poradku a Cistoty ve vSech prostorach skolni jidelny

Prihlaseni k odebirani stravy

Stravnik je povinen vyplnit prihlasku ke stravovani, kterou si miZe stdhnout na stankach nasi
Skoly: www.gmk.cz, pfipadné o ni pozadat na sekretariaté skoly.

Odevzdanim pfrihlasky je strdvnik zavazné prihlasen ke kazdodennimu odbéru stravy po cely dany
Skolni rok (bez ohledu na Ghradu stravy), pokud je v provozu skolni zatizeni, které stravnik navstévuje.
Pokud se stravnik nebo zakonny zastupce rozhodne zrusit odebirdni obédl v pribéhu skolniho roku,
je povinen stravnik nebo zdkonny zastupce dorucit do SJ pisemné prohlaseni o ukonéeni
stravovani.

Zpusob prihlasovani a odhlasovani stravy

Stravné si stravnici odhlasuji sami na termindlu v jidelné, nebo pres webovy portal www.estrava.cz
¢i telefonni aplikaci, taktéz provadéji zménu na 2. jidlo.
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e Pokud stravnik zapomene cip, bude mu vydan nahradni doklad k obédu u vedouci stravovani, jinak
bude strava vydana po vydeji v 13:30 h.

e Technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik vedouci stravovani.

e Odhlasit nebo pfihlasit stravu si mizZe stravnik nejpozdéji den predem do 13:00 h, jidlo ¢. 2 dva dny
pfedem do 22:00 h. Pokud si stravu odhlasuje nebo pfihlasuje na prvni den po vikendu (pondéli),
musi ji odhldsit nebo pfihlsit jiz v patek. Za neodebranou nebo $patné odhlddenou stravu SJ
neposkytuje finanéni nahradu. Je nutné si na karté stravnika na serveru www.estrava.cz radné
prekontrolovat, zda je strava odhlasena.

Uplata za 3kolni stravovani

Sazby stravného vychazeji zfinanénich limitd na ndkup potravin uvedenych v pfiloze k vyhlasce
¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani.

Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin Zakl, do kterych jsou Zaci zafazovani na dobu
Skolniho roku od 1. 9. -31. 8., ve kterém dosahuji uréceného véku. O zméné sazby za stravu bude stravnik
vc€as informovan.

Sazby stravného za jedno odebrané jidlo véetné pitného rezimu jsou stanoveny takto:

e obéd 6.-9. ro¢nik 35 K¢ (pokud stravnik dovrsi 15 let, spada jiz do vyssi kategorie!)
e o0béd 1.—4. ro¢nik 36 K¢
e zaméstnanci obéd 32 K¢ (vlastni organizace)

e cizi stravnici obéd 92 K¢, suroviny 33,91 K¢ bez DPH
e dopoledni svacina 26 K¢, suroviny 13,91 K¢ bez DPH
e dlchodci obéd 82 K¢ (vlastni organizace)

Zpusob platby stravného

Souhlas s inkasem z bézného uctu u rlznych bankovnich Ustav(.

Vyjime&né hotové u vedouci SJ.

Fakturacné (pouze u organizaci).

e VSichni strdvnici platici inkasem jsou povinni si na svych Uctech zajistit dostatecné mnoZstvi
financénich prostfedk( a povolit maximalni mésiéni limit pro inkasovani, ktery je min. 1.600 K¢ (pro
1 studenta, odebira-li obéd i svacinku).

e Strava se plati pfedem, to znamenag, Ze do 25. dne v mésici musi byt uhrazena na cely nasledujici
mésic (tim je mysleno, Ze nejpozdéji 25. den v mésici bude platba pripsana na tcet SJ).

e Preplatky na stravném se vraci 2 mésice zpétné po vyuctovani daného mésice (pfiklad: na konci fijna
se plati inkaso na listopad a vraci se preplatky za zari).

e U stravnik(, ktefi pokracuji ve studiu, se preplatek automaticky prevadi do pfistiho skolniho roku.

e Stravnici jsou povinni si pribéziné kontrolovat stav svého konta a v pfipadé nejasnosti okamzité
kontaktovat Géetni SJ.

e Stravnici, ktefi neuhradi platbu do vysSe uvedeného data, budou do uhrazeni dluhu vylouceni ze
stravovani.

Uhrada za zavodni stravovani

Sazba stravného vychazi z finanénich limitd na nakup potravin uvedenych v pfiloze ¢. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005

Sb.,
v pf

o $kolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢. 84/2005 Sh., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thradé
ispévkovych organizacich zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky. Financni limit je sniZzen o pfispévek

z FKSP. Prispévek z FKSP zaméstnanclim nendleZi v dobé ¢erpani dovolené, pfi pracovni neschopnosti a pfi
sluZzebni cesté, pokud v daném dni neodpracuje na pracovisti 3 hodiny.

IX.

Dopliikova ¢innost

e Dopliikova €innost je povolena zfizovatelem $kolni jidelny ve Zfizovaci listiné. V ramci DC jsou
prodavany obédy cizim stravnikdm (dGchodcdim a jinym osobam).
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Sazba stravného vychazi z kalkulace naklad( na 1 obéd, ve které jsou zahrnuty naklady na potraviny,
mzdové ndklady, reZijni naklady (tj. naklady na elektricky proud, vodné a stocné, topeni, amortizaci)
a pfiméreny zisk.

Sazba stravného je stanovena vzdy na jeden Skolni rok. V pfipadé zmény sazby za odebrany obéd
bude stravnik véas informovan.

Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny spole¢né s hlavni kucharkou.
Jidelni listek je zvefejnén na nasténce v budové skolni jidelny, na portalu www.estrava.cz.
Jidelni listek midZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod.

Vlastni organizace stravovani

Pred skolni jidelnou se stravujici studenti fidi pokyny dozoru. Boty, svrsky a Skolni brasny zUstavaji
ulozené v Satné. Do skolni jideIny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které
se v jidelné nestravuji nebo si odnaseji jidlo v jidlonosicich, se v prostorach jidelny nesmi zdrzovat.
Ve skolni jidelné stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienicka pravidla a fad Skolni jidelny,
fidi se pokyny vedouci skolni jidelny a pracovnik(, ktefi v jidelné vykonavaji dohled.

Stravnici k odbéru obédl pouZivaji podnosy a pouzité nadobi odkladaji do mista k tomu uréeného
u okénka pro vraceni nadobi.

Stravnici nesmi vynaset ze Skolni jidelny inventar skolni jidelny, jako jsou napftiklad talife, pfibory,
sklenice, zidle apod.

Zaci, ktefi se b8hem ¢&ekani na obéd chovaji nevhodné, budou vykazani mimo jidelnu a strava jim
bude poddna jako poslednim.

Béhem vydeje obéd zajistuji mimoradny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité tekutiny, atd.) provozni
pracovnice.

Ve skolni jidelné je zakim zakazano pouzivani telefon(, notebooku, tabletl a jiného prenosného
elektronického zafizeni. Za jejich poskozeni nenese jidelna ani Skola (viz Skolni fad) Zadnou
zodpovédnost.

Mimo déti, Zakd, zaméstnancl a cizich stravnik( nemaji Zadné jiné osoby povoleno vstupovat do
Skolni jidelny.

Konzumace jidla

Stravnikim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a napoje, podle
moznosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo dezert.

VSechny soucasti obéda jsou na stolni nddobi nabirdny pracovnicemi Skolni jidelny. Napoj a polévku
si naléva kazdy stravnik sdm u samostatného pultu.

Polévku a veskeré pfrilohy vcetné salatu, peciva ¢i kompotd muze Zak na pozadani dostat formou
pridavku.

Jidlo a ndpoje se konzumuiji u stolu zasadné vsedé.

Jidla podavana vrdmci Skolniho stravovdni konzumuiji stravnici v prostorach Skolni jidelny dle
vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, § 2, odst. 7.

Stravnici mohou konzumovat jidla mimo prostory skolni jidelny jen tehdy, nejsou-li podavana v ramci
Skolniho stravovani, tzn. jidla podavana pouze v ramci doplikové Cinnosti. V takovém ptipadé si
mohou jidlo odnést v jidlonosicich v dobé uvedené v ¢l. 3 tohoto provozniho radu.

Na zdkladé § 4 odst. 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, je povoleno stravnikovi v prvni
den neplanované nepfitomnosti — nemoci, Urazu, odebrat obéd do jidlonosice v dobé uvedené v ¢l. llI
tohoto provozniho fadu.

Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla ani k jeho dojidani.

Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosice, musi tento predkladat vzdy Cisty, do Spatné umytych
jidlonosi¢li nebude strava vydavana.



Dozory v jidelné

1. Dozory ve skolni jidelné stanovuje reditel skoly.
2. Dohled nad nezletilymi zaky na jidelné zajistuji pedagogi¢ti pracovnici dle pokyna feditele skoly.
3. Povinnosti dozoru na jidelné:

ruci za poradek a klid ve vSech prostorach jidelny véetné hygienickych mistnosti,

zaky nenuti nasilné do jidla,

sleduje stolovani zakl a upozorfiuje na nedostatky v kulture stolovani,

dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zakd,

sleduje a koriguje odevzdavani pouzitého nadobi stravniky do odkladniho okénka,

dba na bezpecnost stravujicich se zaka,

dojde-li k pottisnéni podlahy (vylitd polévka, ndpoj nebo upadnuvsi jidlo apod.) okamzité upozorni
pracovnici provozu skolni jidelny, ktera ihned zavadu odstrani, aby tak nedoslo k pfipadnému drazu
stravnika,

reguluje osvétleni na jidelné,

zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji.

XIlll.Stravovani v dobé nemoci zaka

Xiv.

Zaftizeni Skolniho stravovani a tedy i Skolni jidelna zabezpecuje hmotnou péci pro Zaky pouze v dobé
jejich pobytu ve skole.

Za pobyt ve skole se povazuje i prvni den nepldnované nepfitomnosti Zzaka ve Skole.

V prvni den neptitomnosti Zaka, pokud Zak neodebere stravu sam, muze stravu odnést v jidlonosici
zakonny zastupce zaka.

Druhy a dalsi dny nepfitomnosti ve Skole nejsou povazovany za pobyt zaka ve Skole, a proto Zzak nema
narok na zvyhodnéné stravovani. Ani zakonny zastupce Zdka nesmi odnést stravu v jidlonosici.
Zakonny zastupce Zaka mlze druhy a dalsi dny nemoci Zaka stravu odebirat do jidlonosice, ale pouze
za plnou cenu v ramci doplrikové ¢innosti, kdy k cené za 1 obéd jsou pfipocitany rezijni naklady.

Urazy ve kolni jidelné

Urazy a nevolnost jsou stravujici se Zaci, pripadné svédci téchto udalosti, povinni okamzité nahlasit
dozoru na jidelné, ktery neprodlené ucini odpovidajici opatteni.
Urazy cizich stravnik( se hlasi dozoru $kolni jidelny, ktera neprodlené ugini odpovidajici opat¥eni.

XV. Skody na majetku 3kolni jidelny

Stravnici, pripadné jejich zdkonni zastupci, odpovidaji za Skody zplisobené na majetku skolni jidelny.
Strdvnici jsou povinni nahlasit vSechny skody, které ve Skolni jidelné zpUsobili, nebo jako svétci vidéli
zpUsobit, zaméstnanctim skolni jidelny, pfipadné dozoru na jidelné, v pripadé vétsich skod vedouci
Skolni jidelny.

Skodu, ktera je zplisobena neimyslng, stravnik nehradi.

Umyslné zplisobenou $kodu je stravnik, piipadné jeho zakonny zastupce povinen nahradit.

Zavérecna ustanoveni

Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych zavad
provozu skolni jidelny fesi vedouci Skolni jidelny.

S vnitfnim fadem skolni jidelny jsou stravnici a v pfipadé zakl i jejich zakonni zastupci seznameni
zverejnénim fadu na ndsténce ve vestibulu Skolni jidelny, na webovych strankach skolni jidelny
a v ramci prihlasky ke skolnimu stravovani.

Strdvnici jsou povinni se Fidit pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitfnim fadu skolni jidelny”.

Platnost od 1. Unora 2023 Sestavila: Kamila Rycova, vedouci SJ

Schvdlil: Mgr. Pavel Mrva, feditel



