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&l 1. Uéel dokumentu
Tato smérnice upravuje podminky podavani a posuzovani oznadmeni podle Smérnice
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,,Smérnice*) a podminky poskytovani ochrany osobam,
které ozndmeni podaly.

¢l. 2. Vnitini oznamovaci systém
Vnitini oznamovaci systém piedstavuje souhrn postupt a nastroju, které slouzi k ptijiméani
oznameni, nakladani s nim, ochran€ totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

¢l. 3. Oznameni
3.1. Oznédmenim se pro ucely Smérnice rozumi ozndmeni fyzické osoby obsahujici informace
0 mozném protipravnim jedndni, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku nebo porusuje
pravni piedpis nebo piedpis Evropské unie, o jehoZz spachani se oznamovatel dozvédél v
souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti.

3.2. Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely Smérnice rozumi
a) zamestnani,

b) sluzba,

¢) samostatna vyd¢le¢na ¢innost,

d) vykon prav spojenych s ti€asti v pravnické osobg,

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak
povolan,

f) sprava svétenského fondu,
g) dobrovolnicka ¢innost,
h) odborna praxe, staz, nebo

1) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.



3.3. Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely Smérnice rozumi i uchazeni se o praci nebo
jinou obdobnou ¢innost.

3.4. Oznameni Ize podat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému nebo ministerstvu a za
podminek podle Smérnice je lze téZ uvetejnit.

3.5. Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
a) osoba, ktera poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

C) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném
postaveni,

d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel G¢ast, osoba ovladajici, ovladana nebo osoba
ovladana stejnou ovladajici osobou,

f) pravnickd osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel Clenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) svétensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismen ¢) nebo f)
zakladatelem nebo obmySlenym nebo ve vztahu k némuZz jsou oznamovatel nebo
pravnicka osoba podle pismen ¢) nebo f) osobou, ktera zvysi majetek svéenského fondu
smlouvou nebo potfizenim pro piipad smrti.

3.6. Prava na ochranu pied odvetnym opatienim se nelze vzdat.
4. Povinny subjekt

4.1. Povinnym subjektem, ktery zavede vnitini oznamovaci systém, se rozumi Gymnazium
MikulaSe Kopernika, Bilovec, pfispévkova organizace.

4.2. Povinny subjekt povétuje vedenim vnitiniho oznamovaciho systému feditele ptispévkové
organizace (dale jen ,feditel®).

4.3 Reditel uréi ptislusnou osobu k vykonu &innosti podle bodu 4, a dale zajisti

a) aby informace o zpisobech oznamovani prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a ministerstvu, oznaceni ptislusné osoby, jeji telefonni ¢islo a e-mailové nebo
jina adresa pro dorucovani byly uvetejnény zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup,

b) aby pfislusna osoba byla fadné¢ poucena o pravech a povinnostech, které pro ni
vyplyvaji ze Smérnice; o pouceni sepiSou zaznam,

C) ptislusné osob¢ materialni podminky k vykonu jeji ¢innosti podle Smérnice,

d) aby oznamovateli bylo umoznéno podat ozndmeni prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému pisemné¢ i ustné a na jeho Zadost osobn¢,

e) aby se s podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze ptislusna osoba a aby byl
dodrzen zakaz poskytnout udaje podle bodu 7,



f) fadné posouzeni ditvodnosti oznameni ptisluSnou osobou,

g) aby oznamovatel byl vyrozumén o pfijeti ozndmeni podle bodu 5.2. a o vysledcich
posouzeni divodnosti oznameni podle bodu 5.3., a

h) ptijeti vhodnych opatfeni k naprave nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti
na podané oznameni,

1) soucinnost zaméstnanci povinného subjektu (obecnd povinnost soucinnosti,
povinnost poskytnout vysvétleni, povinnost na vyzadani vydat listinu nebo jinou véc
dilezitou pro posouzeni, povinnost umoznit vstup do kanceldie nebo jinych prostor

apod.).

5. PrisluS$na osoba

5.1. Prislusna osoba
a) prijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému,

b) navrhuje povinnému subjektu opatieni k napravé nebo piedejiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo osob podle bodu 2.5. pism. a) az h),

€) zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své
¢innosti podle Smérnice, a to i po ukonceni vykonu této Cinnosti, pokud Smeérnice
nestanovi jinak,

d) postupuje pii vykonu své ¢innosti podle Smérnice nestranné,

e) plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo maiti vykon jeji ¢innosti
podle Smérnice.

5.2. Prislu$na osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle Smérnice postihovana.

5.3. Prislusna osoba je povinna oznamit, ze prestala spliiovat podminky bezthonnosti,
povinnému subjektu do 10 dnii ode dne, kdy k tomu doslo.

5.4. Dozvi-li se teditel, ze ptislusnd osoba ptestala spliiovat podminky bezuhonnosti, bez
zbyte¢ného odkladu urci jinou ptislusnou osobu.

5.5. Reditel povétil prisluSnou osobou Mgr. Vita Sustka.

6. Postup prislusné osoby po podani oznameni

6.1. Prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat istn€ nebo pisemn¢.
Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v pfiméfené

lhite, nejdéle viak do 30 dnt.

6.2. O piijeti oznameni podle odstavce 1 je pfislusnd osoba povinna do 7 dnt ode dne jeho
ptijeti pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozadal o pfisluSnou osobu, aby ho o piijeti ozndmeni
vyrozumivala, nebo



b) je zfejmé, ze vyrozumeéni o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

6.3. Pfislusnd osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumeét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V ptipadech
skutkove nebo pravné slozitych Ize tuto lhitu prodlouzit az o 30 dnti, nejvyse vsak dvakrat. O
prodlouzeni lhiity a diivodech pro jeji prodlouzeni je ptislusna osoba povinna oznamovatele
pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Odstavec 2 se pouZzije obdobné.

6.4. Zjisti-li ptislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, ze nejde o ozndmeni podle
Smérnice, bez zbytecného odkladu o tom pisemné¢ vyrozumi oznamovatele.

6.5. Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, ptislusSna osoba fediteli navrhne opatfeni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepiijme-li povinny subjekt opatieni navrzené
piislusnou osobou, ptijme k piedejiti nebo naprave protipravniho stavu jiné vhodné opatieni. O
pfijatém opatifeni feditel neprodlen¢ vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec 2 se pouZije obdobné

6.6. Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, ptislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, ze na zakladé skutecnosti uvedenych v ozndmeni a
vSech okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouc¢i oznamovatele o
pravu podat oznameni u organu vetejné moci prislusného podle jiného pravniho ptedpisu nebo
ptedpisu Evropské unie

7. Zaznamenavani ustné podanych oznameni

7.1. V ptipadé ustniho oznameni potidi ptislusna osoba jeho zvukovou nahravku nebo ptepis.
Ptislu§na osoba umozni oznamovateli, aby se k piepisu vyjadfil; vyjadieni oznamovatele se k
ptepisu piiloZzi.

7.2. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo ptepisu souhlas, nesmi je
piislusna osoba pofidit. V takovém piipad€ sepiSou zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu
ustniho oznameni. Ptislusnd osoba umozni oznamovateli, aby se k zdznamu vyjadfil; vyjadieni
oznamovatele se k zaznamu pfilozi. Obdobné& se postupuje, neni-li technicky mozné poftidit
zvukovou nahravku tstniho ozndmeni.

8. Zakaz poskytnout udaje

8.1. Prislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni. Tuto povinnost m4 i tfeti osoba, kterd ziska pfistup k oznamenim nebo do evidence
udajt o pfijatych ozndmenich v rozporu s bodem 8.3.

8.2. Informace o totoznosti oznamovatele a osob podle bodu 2.5. pism. a) az h) je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je ptislusna osoba povinna tyto informace
poskytnout ptisluSnym organiim vefejné moci podle jinych pravnich pfedpist; to plati 1 pro
informace o totoznosti osoby uvedené v oznameni.

8.3. Poskytuje-li prislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci
podle odstavce 2, je povinna o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s diivody, pro



které je povinna informaci o totoznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti
informace vyjadfil.

9. Evidence a uchovavani oznameni

9.1. Piislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci udaji o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu
a) datum pfijeti oznamenti,

b) jméno, poptipadé jména, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li ji tyto idaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li
Ji jeji totoznost znama,

d) datum ukonéeni posouzeni diivodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jeji vysledek.

9.2. Pfislusnd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.

9.3. Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim uchovavanym podle odstavce 2 ma ptistup
v pifipadé oznameni podanych prostiednictvim vnitintho oznamovaciho systému pouze

prislusna osoba.

V Bilovci 4. 2. 2022

Mgr. Pavel Mrva:



Priloha ¢. 1

Obecny postup zpracovani oznameni

PRUETI OZNAMENI
Vyrozumét ormamovatele Eomm 2
o piijeti do 7 dn

JEDNA SEO
TRESTNY CIN?

VYROZUMET
OZNAMOVATELE"

VYROZUMET
OZNAMOVATELE"

JEDNASEO
OZNAMOVATELE
DLE SMERNICE?
(viz osobni pusobnost)

JE OZNAMENI
DUVODNEA
NIKOLIV ZJEVNE
VEDOME
NEPRAVDIVE?

POSTOUPIT OCTR™ A
VYROZUMET
wOZNAMOVATELE=*

EXISTUJE

PRISLUSNY ORCAN,
KTERY BY SE MEL
VECI ZABYVAT?

POSTOUPIT
PRISLUSNEMU
ORCANU™ A
VYROZUMET
OZNAMOVATELE'

EXISTUJE
PRISLUSNY ORCAN,
KTERY BY SE MEL
VECI ZABYVAT?

ANO

POSTOUPIT
PRISLUSNEMU

ORCANU™ A
VYROZUMET
OZNAMOVATELE"

VYROZUMET
_OZNAMOVATELE"

VYROZUMET
_OZNAMOVATELE**

PRICHAZI V UVAHU
VHODNE NAPRAVNE
OPATRENI?

INTERNE STANOVIT
POVINNEMU
SUBJEKTU
PRIMERENOU
LHUTU K NAPRAVE

DOSLO VE LHUTE
K NAPRAVE?

VYROZUMET
OZNAMOVATELE"



Vysvétlivky a doplitujici informace k postupu vyrizeni oznameni:

* Lhiita pro vyrozuméni oznamovatele o nalozeni s ozndmenim nesmi piesahnout tfi mésice od
potvrzeni pfijeti oznameni, nebo pokud nebylo potvrzeni oznamujici osob¢ poskytnuto, od
ucinéni oznameni. Oznamovatel nebude vyrozumén, pokud vyslovné pozéadal, aby nebyl
vyrozumeén nebo pokud je zifejmé, ze by vyrozuménim doslo k prozrazeni jeho totoznosti. To
plati obdobné pro poskytovani potvrzeni o pfijeti oznameni.

**V souladu s ustanovenim § 8 odst. 1 trestniho fadu. Vzdy je nutné diisledné chranit totoznost
oznamovatele. Organiim ¢innym v trestnim fizeni je mozné totoznost oznamovatele sdélit,
pokud o to pozadaji pro ucely trestniho fizeni.

***Postoupit prislusnému organu lze oznameni pouze se souhlasem oznamovatele. To se
netykd piipadi, kdy oznameni nespadda do vécné plisobnosti Smérnice nebo je védome
nepravdivé, popt. se zaklada vyluéné na informacich vylouc¢enych z oznameni.

Vyuzitim vnitiniho oznamovaciho systému vSak neni oznamovatel zprostén povinnosti oznamit
podezieni ze spachani trestnych ¢inli taxativné uvedenych v § 368 trestniho zédkoniku. Této
povinnosti neni zprosSténa ani ptislusna osoba.

Podle § 8 odst. 1 trestniho fadu jsou statni orgadny povinny neprodlené¢ oznamovat statnimu
zastupci nebo policejnim organtim skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze byl spachan trestny ¢in

Mgr. Pavel Mrva
reditel



